
AVISO ALUMNOS
VENTA Y ENTREGA DE MANUALES DE PRACTICAS 

SEMESTRE AGOSTO - DICIEMBRE 2026

VENTA DE MANUALES:

* Fecha a partir del día 06 de Agosto de 2026.

Realizar el pago por: 

• Comercio electrónico.

(Leer indicaciones para realizar el pago) 

Elaborar la boleta para pago de manuales por comercio 
electrónico a partir del día 06 de Agosto de 2026, en caso 
contrario no tendrá validez.

Vigencia de la boleta realizada para pago es de 02 días.

ENTREGA DE MANUALES:

• Fecha: a partir del día 06 de Agosto de 2026.

• Lugar: Subdirección Administrativa.

• Horario de entrega: 9:00 am a 3:00 pm

• Requisito:

Traer impresa tu Boleta de pago (SIASE) junto con tu 
ficha de deposito o reporte de traspaso. 

Favor de revisar que el número de referencia sea el 
mismo en el pago y la boleta en caso contrario no se 
podrá realizar la entrega.



PAGO DE MANUALES
(Comercio Electrónico SIASE)

Dudas MS Teams TESORERÍA  código: 41iknjc 

Horario de atención Teams Lunes a Viernes de 9:00 a 3:00 

pm

 ELABORAR BOLETA DE PAGO.
1. En el menú izquierdo de tu cuenta de SIASE selecciona 

comercio electrónico.
2. Da clic en el  modulo manuales.
3. Selecciona el manual a pagar y oprime el botón de guardar.
4. Una vez guardado el adeudo presiona el botón de cerrar 

pedido.
5. Después de cerrar el pedido se muestra un previo de la 

boleta con los adeudos a pagar.
6. Presionar botón Pagar en banco y se genera la boleta con la 

referencia y convenio bancario, lista para imprimir.

Tu pago lo puedes realizar en:

AVISO



PASOS PARA PAGAR MANUALES 
POR BANORTE MÓVIL

Dudas MS Teams TESORERÍA  código: 41iknjc 

Horario de atención Teams Lunes a Viernes de 9:00 a 3:00 

pm

1.Ingresa a tu banca móvil.

2.En el menú selecciona PAGAR O TRANSFERIR.

3.Da clic en la opción PAGO DE SERVICIOS.

4.Elige la categoría ESCUELA Y UNIVERSIDADES.

5.En el campo de búsqueda captura el número de 

empresa 2668.

6.Captura el número de referencia de 16 dígitos tu 

boleta.

No olvides generar tu boleta de pago desde 
comercio electrónico en tu SIASE.



PASOS PARA PAGAR MANUALES POR
SPEI INTERBANCARIO

(solo bancos diferentes a Banorte)

Dudas MS Teams TESORERÍA  código: 41iknjc 

Horario de atención Teams Lunes a Viernes de 9:00 a 3:00 pm

1.Ingresa a tu banca electrónica

2.Captura en número de CLABE 072580001774021260.

3.En el campo de CONCEPTO teclea el número de 

referencia de 16 dígitos de tu boleta.

4.En el campo de REFERENCIA captura 0002668.

5.Verifica que los datos sean correctos antes de realizar el 

movimiento.

No olvides generar tu boleta de pago desde 
comercio electrónico en tu SIASE.

Nota: el pago debe hacerse tal como se menciona en 
los pasos para poder identificar el pago del manual


